
 

 

Die Verwaltung des Abgeordnetenhauses von Berlin 
- Abteilung II (Wissenschaftlicher Dienst), Bibliothek - 
 
 

sucht einen 

Auszubildenden (m/w/d) 
für den Ausbildungsberuf 
 

Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste  
- Fachrichtung Bibliothek - 
 
Ausbildungsbeginn: 1. September 2024 
Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
 
Allgemeines 
Im Herzen der Hauptstadt vertritt das Berliner Abgeordnetenhaus rund 3,7 Millionen Bürgerinnen und Bürger. Hier beschließen die Abgeordneten Gesetze, 
kontrollieren die Regierung und machen Politik für die Hauptstadt. Die Arbeit in der Verwaltung des Abgeordnetenhauses ist ein bedeutender Dienst für die 
Demokratie in Berlin. Die Beschäftigten des Abgeordnetenhauses begleiten die Arbeit des Parlaments sowohl inhaltlich als auch organisatorisch. Für diese 
Aufgaben suchen wir aufgeschlossenes und leistungsfähiges Personal. 
 
Was Sie erlernen 

 Beschaffen, Erschließen und Bereitstellen von Büchern, Zeitschriften 
und elektronischen Ressourcen 

 Recherche, Aufarbeitung und Vermittlung von Medien und Informatio-
nen 

 Betreuung und Beratung der Nutzerinnen und Nutzer 
 Tätigkeiten in der Bestandsaufbewahrung und Bestandserhaltung 
 

Wo Sie es erlernen 

Die praktische Ausbildung findet im Wesentlichen innerhalb der Bibliothek 
sowie der Dokumentation des Abgeordnetenhauses von Berlin statt. Zusätz-
lich ist die Durchführung externer Praktika vorgesehen. Die schulische 
Ausbildung erfolgt am OSZ Bürowirtschaft und Verwaltung in Berlin-
Lichterfelde. 
 

Was Sie mitbringen müssen 

 Einen mindestens guten Mittleren Schulabschluss 
 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Fähigkeit zum systematischen Arbeiten und dem Erkennen von Ord-

nungssystemen  
 Gute Kenntnisse der elektronischen Datenverarbeitung (IT-gestützter 

Ausbildungsplatz) 
 Ausgeprägtes Servicedenken sowie ein freundliches und zuvorkom-

mendes Auftreten 
 
Was wir Ihnen bieten 

 Eine umfassende fachliche Ausbildung mit div. ergänzenden Praktika  
 Eine attraktive Ausbildungsvergütung nach TVA-L BBiG (bereits im 

1. Ausbildungsjahr 1.086 €)  
 Eine monatliche Hauptstadtzulage (50 €) 
 Eine Jahressonderzahlung 

 30 Urlaubstage pro Jahr 
 Gleitende Arbeitszeit 
 Einen einzigartigen Ausbildungsplatz in einem repräsentativen Dienst-

gebäude in der Mitte Berlins 
 Optimale Verkehrsanbindung 
 Ein betriebliches Gesundheitsmanagement, u. a. mit vielfältigen sportli-

chen Aktivitäten  
 
Sie haben Interesse..? 

Dann bewerben Sie sich mit einem aussagekräftigen Motivationsschrei-
ben, einem tabellarischen Lebenslauf und den Kopien Ihrer Schulzeugnis-
se der letzten zwei Jahre bis spätestens 31. Dezember 2023 bei der 
Verwaltung des Abgeordnetenhauses von Berlin, I B, Niederkirchner-
straße 5, 10117 Berlin oder per E-Mail unter: personal@parlament-
berlin.de.  
 

Sie haben Fragen…? 
Dann wenden Sie sich an das Personalreferat, Herrn Schmidt (Tel.: 2325-
1120), oder direkt an die Bibliothek, Frau Gutsche-Borck (Tel.: 2325-
1240). Zudem finden Sie weitere Informationen auf der Internetseite des 
Abgeordnetenhauses www.parlament-berlin.de. 
 
Und nicht zuletzt 
Die Verwaltung des Abgeordnetenhauses von Berlin fördert aktiv die 
Gleichstellung von Männern und Frauen. Es werden daher gleichermaßen 
Bewerbungen aller Geschlechter begrüßt. Auch Bewerbungen von Men-
schen mit Migrationshintergrund, die die Einstellungsvoraussetzungen 
erfüllen, sind ausdrücklich erwünscht. Im Übrigen werden anerkannte 
Schwerbehinderte bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt berück-
sichtigt. 
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